UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Sb: 263/PGDDT-THCS Quan 7, ngay 22 thang 3 nam 2021
V/v phan cong nhiém vu chuyén mon
to trung hoc co s¢, Phong GDDT

Kinh gtri: Hiéu truéng truong THCS (CL&NCL).

STT Ho va tén Nhiém vu dwgc phan cong Ghi chu

- Phu trach xay dung ké hoach nam hoc

cap THCS.

- T6 chirc kiém tra hoc ky.

- Phéi hop t6 chirc thi gido vién gioi cac

cap.

- Phu trach t6 chuc cac ky thi chuyén

mon bac THCS.

- T chuc ky khao sat hoc sinh 16p 7, 9.

- Quan Iy viéc t6 chirc thyc hién hai

budi/ngay.

- Phy trach cong tac kiém tra lai.

- Phy trach xir Iy cac van dé vé cong tac

chinh tri tu tudéng, du luan xa hoi cua

Phong GDDT; cong tic Poan - Doi cua

cac truong THCS.

- Tham muu cong tac Ban An toan giao

Nguyén Minh | thong quén, 138 va cong tac chuyén

2 Anh Tuéin mon lién quan phong Tai nguyén va Moi

(0903769379) | trudng, phong Kinh té, phong Vin hoa -

Thong tin.

- Quan 1y viéc thuc hién S Goi tén va

Ghi diém dién t.

- Quan 1y trang Trudng hoc két ndi.

- Chuyén vién mon Tin hoc.

- Phu trach cong tac phap ché; cong tac

phong chéng tham nhiing cua Phong

GDDT.

- Tham muu cong tac hoi dong phd bién

Ngo6 Hiru Quang | gido duc phdp ludt va cong tic chuyén
(0978212243) mon lién quan phong Tu phap quan.

- Phy trach cong tac phdi hop to chirc

cac ky thi chuyén moén bac THCS.

- Phu trach cong tac hoc vu cua To

THCS.

Pham Thi Hanh
(0916230836)




- Phu trach cong tac xét t()t nghiép; quan
1y, cap phat van bang t6t nghiép; giai
quyét hoc sinh chuyén truong.

- Phuy trach cong tac phd cap gido duc,
cong tac khuyén hoc ciia Phong GDDT
va cong tac lién quan dén Lién doan Lao
dong quan.

- Phy trach céng tac quan 1y cac phan
mém quan ly bac THCS.

- Hd trg cong tac hoc vu; phdi hop t6
chure céc ky thi chuyén mén bac THCS.

- Phu trach téng hop, bao cao sb liéu,
cac phan mém cua bac THCS.

- Chuyén vién mon Tin hoc.

Huynh Thanh My
(0908189964)

- Phu trach cong tac Kiém dinh chat
luong giao duc cia Phong GDDT.

- Phu trach cong tac hudng nghiép, phan
ludng sau THCS; t6 chuc thi nghé phd
thong bac THCS.

- T6 chirc tuyén sinh vao 16p 10; phén
cong, diéu dong nhan su ky thi Nghé
THPT, ky thi TN THPT quoc gia.

- T chire kiém tra hd so hoc vu céc
truong dinh ky hang nam.

- Chuyén vién mon Vat ly; nghién ctu
khoa hoc, giao duc STEM.

Nguyén Thi
5 Kim Ngoc
(0903368650)

Luu y: - Cac cong viéc dugc phan cong phu trach phai ddm bao quy trinh tir xay
dung ké hoach, vin ban huéng dan; dy tru kinh phi (néu c0); theo doi viéc thuc
hién ¢ cac truong; tong hop s6 lidu; bao cao dén luu trit hd so.

- Trong qua trinh thuc hién, dam bao tot cong tac phdi hop voi cac thanh
vién trong t6 ciling nhu cac bd phan cé lién quan./.

Noi nhin: KT.TRUONG PHONG
- Nhu trén (& lién ho); PHO TRUONG PHONG
- Truéng phong (dé bao co);

- T6 THCS (dé thuc hién);

- Luu: VT. (dd ky va déng dau)

Tran Tiéu Quynh




